Planeacién y SUP
Evaluacion Supervision @

Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de
Vinculacién

Programa:
1. Acciones Moéviles de Capacitacion

Medios a verificar:
a) Acuerdos y/o convenios de colaboracion (AMC, EXT, CAE, Acuerdos Marco,
Bases de Colaboracion)

Programa:
2. Alumnos Becados y Exencién de Pago

Medios a verificar:
a) Controly registro de alumnos con exencion de pago (Becas)
b) Estudios socio — econdmico.
c) Registro de inscripcion y certificacion (RIACE-02)

Programa:
3. Promocién y Difusién de los Servicios

Medios a verificar:
a) Programas de promociény difusion
b) Eventos masivos
c) Expo Ferias — CECATI
d) Campanas,
e) Modulos de informacion
f) Stand
g) Perifoneo
h) Redes Sociales
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Planeacién y SUP
Evaluacion Supervision @

Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de
Vinculacién

Programa:
4. Actividades Civicas, Sociales, Culturales y Deportivas

Medios a verificar:
a) Programa de actividades
Fotografias
Peridédico mural
Exposiciones
Inter — CECATI
Convocatorias
) Actividades de orientacién educativa

L)
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Programa:
5. Alumnado en Practicas Complementarias de Capacitacion

Medios a verificar:
a) Acuerdos de colaboracion
b) Cartas de presentacién
c) Cartas de aceptacion
d)

Cartas de terminacion.

Programa:
6. Estudios de Mercado para la Creacidon de Nuevas Especialidades

Medios a verificar:
a) Justificacion, objetivo, mision, vision, estructura de mercado ubicacion del

area, cuantificaciéon de la poblacion (

)

Programa:
7. Seguimiento de Egresados

Medios a verificar:
a) Oficio de entrega a la Subdireccion
b) Bases de Datos del ( )
c) Analisis cualitativo
d) Analisis Cuantitativo

Programa:
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Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de
Vinculacién

8. Programa de Emprendedores
Medios a verificar:

a) Promociény difusién del Programa
b) Cursos del Simulador de Negocios

Programa:
9. Bolsa de Trabajo

Medios a verificar:
a) Acuerdos con el sector productivo social y de servicios,
b) Boletin de bolsa de trabajo
c) Informe de resultados de actividades de la bolsa de trabajo
d) Cartera de solicitantes
e) Contrataciones
f) Bases de datos de empresas solicitantes (BT)

Programa:
10. Catalogo de Servicios

Medios a verificar:

a) Catalogo de servicios vigente en donde se ofrecen las diferentes
modalidades de capacitacion

b) Oficio de Especialidades autorizadas.

Programa:
1. Comité Técnico - Consultivo de Vinculaciéon

Medios a verificar:
a) Acta Constitutiva vigente
b) Programa Anual de Trabajo del ( )
c) Propuestas
d) Minutas de reuniones
) Actividades de las comisiones

e
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Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de

Vinculacion
Programa:
12. Control de la Informacién de Acciones de Vinculacion de los CECATI
(INFOVIN)

Medios a verificar:
a) Elaboraciony entrega trimestral del ( ) a la Subdireccion
b) Evidencias de las actividades reportadas por periodo

Programa:
13. Directorio de Empresas e Instituciones

Medios a verificar:
a) Directorio de empresas e instituciones actualizado

( , BT)

Programa:
14. Estancias de Instructores en Empresas ( )

Medios a verificar:

a) Diagnodstico de necesidades ( )

b) Programa de Estancias
c) Oficio de Solicitud a la empresa, institucion u organismo.
d) Programa de Estancia - Instructor
e)

Acuerdo de colaboracion
f) Informe de actividades
g) Autorizacion de la SCEO

Programa:
15. Programa de Sustentabilidad

Medios a verificar:
a) Campanas
b) Conferencias
Peridodico mural
Evidencias Fotograficas
Articulos
Informes mensuales
Acta constitutiva Red de Responsabilidad Socio-ambiental ( )
PAT - RRS
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Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de
Vinculacion

Programa:
16. Buzdn de Quejas y Sugerencias ( )

Acta de apertura

) Cédulas

Registro general de quejas y sugerencias

) Informe general de atenciéon y seguimiento
) Fotografias de la apertura

a)
b
c)
d
e

Programa:
17. Programa Nacional de Proteccion Civil y Emergencia Escolar

( )

o Programa interno de proteccion civil

o AO1 Acta constitutiva

o AO2 Estructura del Plantel

o AO3 Calendario de actividades (*)

o AO4 Directorio de integrantes de la UIPC
o AO5 Directorio de instituciones de apoyo externo
o AOG Inventario de recursos materiales
o AO7 Censo de la poblacion (%)

o AO8 Analisis de riesgos internos

o A09 Croquis del interior del inmueble
o A10 Analisis de riesgos externos

o ATl Croquis del exterior del plantel

o Al2 Minuta de recorrido (*)

o Al3 Programa de mantenimiento (*)

o Al4 Normas de seguridad

o Al5 Evidencia de capacitacion

o Al6 Evidencia de difusion

o Al7 Minuta de ejercicio de gabinete (¥)
o A18 Cédula de evaluacion de simulacro
o A19 Plan de emergencia

o A20 Informe trimestral (*)

o Informe de Macro - Simulacros

(*) Reportes de entrega obligatoria en cada temporada
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Guia de apoyo para identificar la documentacion a presentar durante una supervision en el drea de
Vinculacién

Programa:
18. Programa Anual de Trabajo (PAT)

Medios a verificar:
a) Elaboracion del PAT actualizado
b) Autorizacion por la SCEO
c) Avance Programatico
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