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Ciudad de México, a 14 de febrero de 2024. 
 

SUBPROCESO: ACUERDOS DE COLABORACIÓN 
 
OBJETIVO: 
 

Unificar criterios de elaboración y operación de los acuerdos de colaboración para la 
impartición de los cursos de Extensión (CE), de Capacitación Acelerada Especifica (CAE) 
y Acciones Móviles de Capacitación. 
 

RESPONSABLE ACITIVIDAD 
 

Subdirector de la Coordinación de 
Enlace Operativo/Asistente de la 
DGCFT en la Entidad, Director del 

CECATI, Jefes del Área de 
Vinculación, de Capacitación e 

instructores  
 
 

Subdirector de la Coordinación de 
Enlace Operativo/Asistente de la 

DGCFT en la Entidad. 
 
 

Director del CECATI 
 
 
 

Jefe de Vinculación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Promueven la celebración de Acuerdos con el sector 
productivo y de servicios privado, público y social, para 
impartir cursos  
 
 
 
 
 
2. Insta al Director del plantel estrategias a seguir en materia 
de la creación de redes de colaboración 
 
 
 
3. De acuerdo con las estrategias comentadas vincula con los 
diferentes sectores productivos           
 
 
4. Informa al Director y Jefe del Área de Capacitación, las 
necesidades, intereses, objetivos del curso CAE que desea la 
empresa, institución u organismo, así como aquellos Acuerdos 
previos que se hayan establecido  
 
5. Elabora propuesta de acuerdo de colaboración actualizado 
(anexo1) 
 
6. Turna al director para su revisión con lista de cotejo (anexo 
2). 
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RESPONSABLE ACITIVIDAD 
 
 
 

Director de Plantel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCEO/ATAA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
7. Revisa el acuerdo de colaboración cotejando con el (anexo 
2), si cumple con los rubros, firma de verificado. 
 
     En caso de no cumplir con los rubros, se regresa al 
     jefe de vinculación para que subsane las áreas de 
     oportunidad. 
 
8. Analiza jurídicamente el contenido del acuerdo de 
colaboración y en su caso realiza observaciones a corregir. 
 
9 . Firma cuadro de verificación del anexo 2 y envía al 
SCEO/ATAA para su VoBo. 
 
 
10. Analiza jurídicamente el contenido del acuerdo de 
colaboración y en su caso realiza observaciones a corregir y/o 
se consulte al área jurídica de la DGCFT para subsanar dudas. 
 
    
11. Si existen observaciones se remite al Director del plantel, 
para subsanar correcciones pertinentes. 
 
12. Revisa el acuerdo de colaboración cotejando con el (anexo 
2), si cumple con los rubros firma en el anexo de Visto bueno 
y lo envía al plantel para su firma. 
 
 
13. Una vez dando el Vo.Bo, instruye al director del Plantel 
para la firma y ejecución del mismo. 
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RESPONSABLE ACITIVIDAD 
 
 
 
 
 

Director de Plantel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SVAA 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
14. Recibe acuerdo de colaboración con anexo 2 firmado por 
SCEO, firma el acuerdo de colaboración e instruye para su 
ejecución y seguimiento del procedimiento de cursos de 
Extensión (CE), de Capacitación Acelerada Específica (CAE) y 
Acciones Móviles de Capacitación  
 
15. Envía carpeta electronica de Acuerdo de Colaboración, 
debidamente firmado al SCEO y área central DT/SVAA con 
copia del anexo 2  
 
 
16.  Recibe, concentra y da seguimiento a la estadística de 
acuerdos firmados a nivel nacional, proporcionando 
información en los periodos establecidos. 
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ANEXOS 
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ACUERDO DE COLABORACIÓN 

FORMATO 
Anexo 1 

 
 
 
 

 
 

ACUERDO CAE 
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ACUERDO DE COLABORACIÓN 
FORMATO 

 
 
 

 
 
 

ACUERDO ACCION MOVIL 
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LISTA DE COTEJO 
DIRECTOR PLANTEL/ SCEO/ATAA 

Anexo 2 
 
SUBPROCESO: ACUERDOS DE COLABORACIÓN  
 
OBJETIVO: 
 

Unificar criterios de elaboración y operación de los acuerdos de colaboración 
para la impartición de los cursos de Extensión, Capacitación Acelerada 
Especifica (CAE) y Acciones Móviles de Capacitación  
 
 

CRITERIO SI NO OBSERVACIONES 
Presenta formatos actualizados con anexos 
(acta constitutiva, cronogramas, perfiles de 
docentes a contratar en su caso, entre otros) 

   

Presenta Especialidad actualizada en el 
plantel dentro del ciclo escolar vigente 

   

Presenta Especialidad actualizada 
temporalmente en plantel dentro del ciclo 
escolar vigente. 

   

Presenta documentos que avalan el perfil del 
docente autorizado por el área académica 
con el fin de que la coordinación 
administrativa valide que se cuenta con el 
recurso necesario (en caso de contratación 
externa). 

   

Verificar que el nombre del curso no este 
registrado en la oferta educativa vigente.    

   

Verifica que el costo por servicio del curso este 
alienado a la circular DGCFT/006/2023 y que 
cuenta con el soporte documental. 

   

Verifica que la empresa, institución, sociedad 
o asociación acrediten la personalidad jurídica 
y se encuentre protocolizada ante notario 
público (acta constitutiva). 

   

                
      Nombre y Firma                       Nombre y Firma 
  
            Autoriza                    Aprueba 
 
____________________________                          _______________________ 
    Director CECATI                                Subdirector de Enlace Operativo  
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